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OFERTĂ DE PREȚ PENTRU SERVICII DE CONTABILITATE,  

SALARIZARE ȘI RESURSE UMANE  

 

 

 

Domnule Bogdan-Alexandru Minciunescu,  
 

 

vă prezint oferta de preț pentru serviciile de contabilitate, salarizare și resurse umane după 

cum urmează: 

 

- Servicii de contabilitate: 800 lei / lună; 

- Servicii resurse umane: 100 lei/lună/salariat x 2 salariați = 200 lei / lună. 

 

Pachetul de Servicii de contabilitate, salarizare și resurse umane include:  

1. Evidența documentelor primare; 

2. Contabilitatea financiară; 

3. Salarizare și resurse umane. 

 

1. Contabilitatea documentelor primare presupune înregistrarea cronologică a următoarelor 

documente primare, întocmite de dvs. 

 Registrul de casă ce cuprinde totalitatea plăților și încasărilor din cursul zilei, și soldul 

existent în numerar. (Registrul de casa se întocmește separat pentru operațiuni în lei și 

în valută, în funcție de necesități); 

 Decontul de cheltuieli; 

 Chitanțe, foi de vărsământ; 

 Dispoziții de plată/încasare către casierie; 

 Înregistrarea extraselor de cont bancare; 

 Facturi emise către clienți; 

 Facturi primite de la furnizori; 

 Notele de recepție și constatare diferențe întocmite la recepția materialelor, a 

mărfurilor pe baza facturii primite de la furnizor. 

 

2. Servicii de contabilitate – Contabilitate financiara: 

Pentru coordonarea eficientă a activității, contabilitatea financiară oferă rapoarte economice și 

financiare ce stau la baza deciziilor dvs. 

De asemenea alte Servicii de contabilitate includ Organizarea și ținerea contabilității în 

conformitate cu Principiile, Normele și Standardele profesionale de contabilitate: 

 Elaborarea balanței de verificare analitice și sintetice lunare; 

 Completarea jurnalelor obligatorii: Registrul Jurnal, Registrul Inventar, a Jurnalelor de 

cumpărări și vânzări, cartea mare, registrul de evidență fiscală; 

 Evaluarea creanțelor și datoriilor în valută; 



 Evidența analitică și sintetică a clienților și furnizorilor; 

 Evidența Contractelor de leasing financiar; 

 Evidenta creditelor bancare în lei și în valută, pentru nevoi curente sau investiții; 

 Contabilitatea subvențiilor guvernamentale; 

 Contabilitatea de gestiune, Evidența stocurilor; 

 Întocmirea și depunerea declarațiilor lunare, trimestriale și anuale privind impozitele și 

taxele datorate; 

 Calculul impozitului pe profit, a impozitului pe veniturile microîntreprinderilor, 

impozitului pe dividende, impozitului pe veniturile persoanelor fizice și juridice 

nerezidente, întocmirea și depunerea declarațiilor la termenele legale;  

 Întocmirea, certificarea  și depunerea situațiilor financiare anuale și semestriale, 

precum și întocmirea și certificarea declarației anuale privind impozitul pe profit; 

 Participarea, la cerere, la inventarierea generală a patrimoniului: stocuri, mijloace fixe, 

obiecte de inventar; 

 Inventarierea anuală a tuturor conturilor, întocmirea confirmărilor de sold; 

 Acordarea asistenței privind organizarea și ținerea contabilității, inclusiv în cazul 

sistemelor informatice; 

 Elaborarea și punerea în aplicare a procedeelor contabile, a planului de conturi adaptat 

unității, a contabilității de gestiune, a controlului de gestiune și controlului prin buget, 

în baza și cu respectarea normelor legale. 

 

 

3. Servicii salarizare și resurse umane 

 

 Întocmirea de statelor de plată; 

 Calculul impozitelor și contribuțiilor datorate de salariați și de angajator; 

 Întocmirea ordinelor de plată a impozitelor și contribuțiilor datorate; 

 Întocmirea și depunerea declarației 112, privind obligațiile către bugetul de stat și 

bugetul asigurărilor sociale; 

 Întocmirea contractelor individuale de muncă și a actelor adiționale; 

 Înregistrarea și actualizarea Registrului de evidență a salariaților; 

 Întocmirea adeverințelor de salariat; 

 Întocmirea notelor de lichidare, a documentației necesare șomajului sau pensionărilor; 

 Consultanță și redactare a Regulamentului de Ordine Interioară. 

 

 

           14.01.2019 

 

 

Cu stimă, 

 

Expert contabil Mustață Andrea Paula. 

 

 

 

 

 

 


